CRIAGAO DE USUARIO

1.  Acesse: sorocaba.prefeituras.net;
2. Napaginainicial, acesse CRIAR CONTA;

SEURB / Sorocaba - SP

22y Fone:(15) 3238-2310

. Criar conta ACESSAR MINHA CONTA

3. Preencha as os dados solicitados no formulario (nome,
sobrenome, CEP, e-mail, telefone, etc..) e siga as instrugdes;

4. O sistema mostrard a mensagem informando que a conta foi
criada com sucesso;

5. Acesse seu e-mail informado no cadastro e procure a mensagem:
“Bem vindo ao Aprova Digital”;

6.  Namensagem, clique no link “Confirmar minha conta”;

7.  Abrird uma pagina com a tela inicial, na qual ja seré possivel vocé
acessar o sistema;

\;”,ﬂl SEURB / Sorocaba - SP

VOLTARPARA PAGINA NCIAL

s Fone:(15) 32382310

Parabiéns, sua conta fol confirmada com

SOLICITAGAO DA CERTIDAO

1.  Sevocé ainda ndo chegou na tela de acesso a conta, clique em

ACESSAR MINHA CONTA
2. Acesse o sistema com seu usudrio e senha;
3. Com o sistema aberto, clique em CRIAR no canto superior direito

datela;
‘ ~+ Cri

-

Acesse sua conta ‘

4. Role um pouco a tela e encontre a solicitagdo de Certiddo de
Numeragao e clique em SOLICITAR;
Topografia

Certidao de Numeragéo

Processo para emissdo de Certid3o de Numeragdo de imdveis cadastrados na area urbana
do municipio.

5.  Sigaasinstrucdes da tela, sempre clicando em CONTINUAR para
seguir para as proximas informagdes.

6. Apenas no quadro 3 é que serd necessario informar os nimeros da
inscri¢do cadastral do imével e clicar em continuar;

e Inscrigao Cadastral

Inscrigéo Cadastral  Obrigatério

7. Ondmero da sua inscrigdo pode ser obtido no seu carné do IPTU
ou até mesmo na matricula do imdvel. IMPORTANTE: Os nimeros
sdo sempre formados por 15 digitos, mas vocé precisard informar
apenas os 10 iniciais.

8. Ap6s tudo preenchido, clique em FINALIZAR SOLICITACAO.

Salvar Rascunhg Finalizar Solicitagdo

9. Ateladasolicitagdo aberta serd mostrada.

2 Certidao de Numeragao
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& imprimir comprovante de protocolo

Inicio Resumo Area Interna Taxas Histérico Documentos Etapas

Informativo @ INFORMATIVO

Etapas no processo

Prefeitura de Sorocaba © "
Secretaria de Urbanismo e Licenciamento
Diviséo de Geoprocessamento e Geotecnologia Aplicada © s
Segdo de Topografia

+ Acesse a aba Resumo para visualizar as solicitagdes realizadas pelo seu analista e confirmar se ha

necessidade de alguma informacao adicional.
+ Obtenha os documentos finais do seu processo na aba Documentos.

CERTIDAO

1. Natela do seu processo, abra a aba DOCUMENTOS.
2. Casoasua Certiddo tenha sido gerada automaticamente, clique
em BAIXAR.

Documentos Oficiais
Aqui vocé encontra todos os documentos oficiais emitidos pela sua organizagao

N°DOCUMENTO  TIPODOCUMENTO  EMITIDO EM VALIDADE STATUS  AGAQ

0001/2022 Certiddo 18/08/2022 09:32:36 - Vigente 4 Baixar

3. Caso ndo aparega nenhum documento, significa que seu processo
foi encaminhado para analise da SEURB.

4. Nesse caso, assim que seu documento for emitido, vocé recebera
um e-mail informando sobre a emissao.

5. Paraacessa-lo, clique no link no préprio e-mail ou acesse o
sistema.

6. Nosistema, ja logado, clique em Processos.

A

[ Minha caix Q Processos
Caixa de cmlra! Minha Caixa

Caixa de Entrada

Aqui vocé encontra os processos com vocé ou setores que vocé p

7. Identifique o nimero de seu protocolo, abra o processo, acesse a
aba DOCUMENTOS e baixe o documento.

COMUNICAGAO COM A SEURB

Eventualmente, se a equipe da SEURB precisar de algum documento
para entender algum ponto, toda comunicagdo ocorrera pelo mesmo
site e vocé sera notificado por e-mail sobre essa necessidade.

SUPORTE

Qualquer dificuldade com o uso do sistema, temos um

suporte disponivel para todos, acessivel no botdo de ajuda

no canto inferior direito da tela. O sistema vai funcionar no
notebook, no tablet e, até mesmo, no smartphone.



